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SURAT TUGAS
Momaor: 0300ETPPs-uniga/TX 2024

Dalam rangka melaksanakan Kcegiatan Tm Dharma Perguruan Tinggi, maka bersama ini,

Direkwur Pascasarjana Universitas Gajayana Malang menugaskan kepada:

Nama ¢ Prof Dr. Dra, Dwi Orbaningsih, MM., Ak., CA., CSRA
NIDN/NUPTE ¢ OTOR 106701 /R340745646230063

Unit Kerja v Program Pascasarjana

Tugas :  Melakukan Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat:

Pendampingan Sistem Pencatatan dan Pelaporan Kas Masuk
dan Keluar di Masjid Shirothol Mustagim Tlogomas Malang™

Wakiu t 5 September — 5 Desember 2024

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk digunakan sebagai dasar pelaksanaan tugas dengan
sebaik-baknyva dan penuh rasa tanggung jawab.

Dikeluarkan di : Malang
Tanggal ;04 ber 2024

. Endang Suswati, MS.
HE*. 19580604 1986012001
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SURAT TUGAS
Nomor : 10T.a/ST/FER/UNIGAX2024

Dalam rangka melaksanakan Tn Dharma Perguruan Tinggi, Dekan Fakultas Ekonomi dan

Bisnis Universitas Gajayana Malang menugaskan kepada:

MNama . Dra, 5ri Hastuti, M50, Ak
NIDNMNUPTK - 0027076503/ 2059743644230123
Unit Kerja . Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Tugas

. Melakukan Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat :
Pendampingan Sistem Pencatatan dan Pelaporan Kas Masuk dan
Keluar di Masjid Shirothol Mustagim Tlogomas Malang™

Wakiu : 5 September - 5 Desember 2024

Demikizn surat tugas ini diberikan untuk dapat digunakan sebagai dasar pelaksanaan tugas
dengan sebaik-baitknya dan penuh rasa tanpggung jawab,

Tembusan:

1. Ketua LPFM
2, Dozen yibs.
1. Arsip
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TAKMIR MASJID JAMI' SHIROTHOL MUSTAQIM

Momor ID Simas Kemenag RI: 041.4,16.32,06.000128
Jalan qul 'I'Inqnmn Mo 40, kelurahan Thogomas, Hec. Lowokwara,
kota Makarg 65144

SURAT KETERANGAN
Blomaor; DIILTHI-SM2024

Yang bertandatangan di bowah ini Ketua Takmir Masjid Jami® Shircthol Mustagim,
menerangkan bahwa;

Ketua:

Mara : Prof, Dr, Dro. Drwi Orbaningsib, MM, AK., CALCSRA
NIDNMNUPTE : DTOE IB6TON 83407456462 30003

Inbatan ¢ Churi Plesar

Uit Ketja : Progmm Poscasargann Uniga Malang

AoLs |

Mama : Dra. Sri Haoatuti, MSi., Ak

NIDNNUPTE P D2TOTAE03] SO59T43644 230023

Jabatan ¢ Lektos

Linst Bera ¢ Fakultas Ekogomi dan Bisnis Uniga Malang

Telah melnksanakan Pendwmpingan Sistern Pencatatan dan Pelaporan Kas Masuk dan
Keluar di Masjid Jami* Shirothel Mustagim Tlogomas Malang, yang dilaksanakan dan
bulan September sampai dengan Desember 2024,

sehagnimann mestinya.
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Pendampingan Sistem Pencatatan dan Pelaporan Kas Masuk dan Keluar

di Masjid Shirothol Mustagim Tlogemas Malang

A, Latar Belakang
Masjid sering kali mengelola dana dalam jumlah signifikan yang berasal dari berbagai

sumber, seperti donasi jamaah, infag, zakat, atau sumbangan hibah, Dana ini biasanya

digunakan untuk berbagai kegiatan operasional, pembangunan, dan program sosial.

Mamun, pencatatan kas yang tidak terstruktur dapat menyebabkan:

+ Ketidakteraturan administrasi.
* Potensi kesalahan atau kekeliruan pelapomn.

* Kurangnya tmnsparansi yang dapat mengurangi kepercayaan jamasah

B. Sumber Kas Masok dan Keluar
Penerimuann las ;

Infag/Shodagoh/amal harian atau sctiap Jum’at

Donasi unfuk program khusus (pembangunan, kegiatan sosial)
ZLakat (jika masjid juga berfungsi scbagai amil zakat).

Hasil usaha atau kegintan (penyewaan aula, kaniin masjid).

Hibah atau bantuan dari lembaga pemerintzh/non-pemerintah.

Penpeluaran kas ;

L]

Bisyaroh
Fumah tangga maspd
Konsumsi

Biaya perbaikan/servis

Lain-lain

. Kondisi Saat Ini
Kelehihan

Sumber kas masuk cukup beragam,

Terdapat kesadaran pentingnya pencatatan sederhana.
Jamaah umumnya aktif memberikan dukungan

Bukti transaksi telah tersimpan dengan baik.
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Kekurangon:

s Pencrimaan kas rutin — harian atay mingguan - masih memanfaatkan dmp box
(kotak amal),

s Pencatatan masith manual

¢ Tidak ada format baku atau terstandar unfuk pelaporan.

» Belum ada pelatihan pengelolaan keuangan bagi pengurus masjid

B, Tantangan yvang Dihnadapi
» Perlunya meningkatkan pengetahuan fenfang pengelolsan, pencatatan dan

pelaporan pencrimaan dan pengeluaran kas bagi pengurus masjid. Hal ini
dikarenakan sebagian besar pengurus masjid bukan tenaga profesional di bidang
keuangan dan akuntansi.

e Perlunya meningkatkan ftransparansi penerimaan dan pengelusran kas.
Transparansi pencrimaan dan pengeluaran kas dapat dilakukan melalui
pelaporan yang akurat dan reliabel, Hal ini dapat mengurangi ketidakpercayaan
jamaah terhadap penggunaan kas.

s Perlunya memiliki sistern pengarsipan catatan dan pelaporan yang baik.

Hal ini penting mengingat pengurnes masjid berganti secara periodik. Pencatatan
sering dilakukan oleh satu atau dua orang, sehingga jika terjadi penggantian
pengurus memudahkan untuk menelusuri semua dokumen yang telah dibuat

E. Peluang yang Dapat Dimanfaatkan

e Dukungan Teknologi: Banyak aplikasi pencatatan kas sederhana yang dapat
digunakan secara gratis atau dengan biaya minimal misalnya penggunaan
microsafr word ataw excel.

» Peningkatan Kepercayaan Jamaah: Transparansi laporan kewangan dapat
meningkatkan partisipasi jamaah dalam donasi.

» Kemitraan: Potensi mendapatkan bantuan teknis dari lembaga sosial maupun
lembaga lain seperti Perguruan Tinggi untuk mewujudkan kegiatan pengabdian
kepada masyarakat.
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F. Rekomendasi Perbaikan
Berdasrkan hasil keginstan pendampingan yang telah dilakukan, maka berikut ini
rekomendasi yang dapat diberikan :
1. Membuat Sistem Pencatatan Penerimaan Kas yang terStandar.
Format pencatatan memuat informasi:
#  Tanggal transaksi.
s  Sumbern tau penggunaan kas
+« Nominal.
# Bukti transaksi
2. Penyimpanan Bukti Tranzaksi:
Simpan semua kwitansi, faktur, atau bukti transfer dalam arsip fisik dan digital.
3. Menvusun Laporan Bulanan:
Laporan yang sederhanas namun informatif, seperti:
# Jumlah penenmaan kas
= Jumlah pengeluaran kas
¢ Saldo kas akhir bulan
4. Pelatihan Pengelolaan Kevangan:
s Melatih pengurus masjid pencatatan, pelaporan dan pengarsiapan kevangan baik
secara manual maupun digital
* Melakukan sosializasi pentingnya transparansi kepada jamaah.
5. Penerapan Teknologi;
*  Menggunakan aplikasi  microsoftword'excel untuk untuk mempermudah
pencatatzn dan pelaporan keuangan.
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G. Contoh Format Pencatatan dan Pelaporan Pencrimaan dan Pengeluaran Kas Masjid
Shirothol Mustagim Tlogomas Malang (lampiran)

H. Implementasi Hasil Pendampingan
1. Diskusi dengan Pengurus Masjij dengan tujuan
a. Menyampaikan pentingnya sistem pencatatan yang akural dan reliabel
b, Mengusulkan pemisahan pengurus yang bertanggung jawab untuk menyimpan kas,
mencatal dan melaporkan penerimaan dan pengeluaran kas, dan mengesahkan
laporan
2. Implementaz Sistem Pencatatan:
Memperbaiki pencatatan manual yang rapi dan membuat laporan dengan sistem

komputensasi.

3. Transparansi:
Pengurus masjid mempublikasikan laporan penerimaan dan pengeluaran kas secara
berkala di papan pengumuman atau informasi masjid atau mencetak laporan untuk

dibagikan kepada jamaah setiap bulan.

Dengan demikian, pencatatan dan pelaporan kas masjid dapat berjalan lebih terstruktur,
transparan, dan terpercaya.
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